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ПОЛОЖЕНИЕ О МУНИЦИПАЛЬНОМ КАЗЕННОМ УЧРЕЖДЕНИИ 
«ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА ТЕТЮШСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН» 

г. Тетюши 



ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования 
Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района Республики 
Татарстан» (в дальнейшем именуемое Отдел образования Исполнительного 
комитета) является органом Исполнительного комитета Тетюшского 
муниципального района, осуществляющим оказание муниципальных услуг и 
исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации 
предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий в области 
образования. 

Отдел образования Исполнительного комитета является муниципальным 
казенным учреждением. 

1.2. Полное фирменное название Отдела образования Исполнительного 
комитета: Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования 
Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района Республики 
Татарстан» 

1.3. Сокращенное фирменное наименование: МКУ «Отдел образования ИК 
ТМР РТ». 

1.4. Использование полного и сокращенного наименования Муниципальное 
казенное учреждение «Отдел образования Исполнительного комитета Тетюшского 
муниципального района Республики Татарстан» и МКУ «Отдел образования ИК 
ТМР РТ» имеет равную юридическую силу 

1.5. Местонахождение Отдела образования Исполнительного комитета: 422370, 
Республика Татарстан, г. Тетюши, ул. Ленина, д. 37А. 

1.6. Учредителем Отдела образования Исполнительного комитета является 
муниципальное образование «Тетюшский муниципальный район» в лице Совета 
Тетюшского муниципального района. Собственником имущества, закрепленного за 
Отделом образования Исполнительного комитета на праве оперативного 
управления, является муниципальное образование «Тетюшский муниципальный 
район» в лице Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района. 

1.7. Отдел образования Исполнительного комитета является юридическим 
лицом, имеет фирменное наименование, самостоятельный баланс, лицевые счета, 
открытые в установленном законом порядке. Отдел образования Исполнительного 
комитета от имени муниципального образования «Тетюшский муниципальный 
район» приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности в 
соответствии с законами Российской Федерации, Республики Татарстан и 
муниципальными правовыми актами Тетюшского муниципального района. 

1.8. Отдел образования Исполнительного комитета имеет круглую печать со 
своим полным фирменным наименованием, штампы, бланки с официальными 
символами Тетюшского муниципального района. 

1.9. Отдел образования Исполнительного комитета является распорядителем 
бюджетных средств Тетюшского муниципального района, выделяемых на развитие 
образования. 

1.10. Отдел образования Исполнительного комитета обладает полномочиями в 
части формирования и утверждения муниципальных заданий для подведомственных 
ему учреждений. 

1.11. Для обеспечения деятельности Отдел образования 
Исполнительного комитета вправе создавать филиалы и открывать 
представительства в установленном действующим законодательством порядке. 



1.12. Отдел образования Исполнительного комитета наделяется движимым и 
недвижимым имуществом, которое закрепляется за Отделом образования на праве 
оперативного управления в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

1.13. Отдел образования Исполнительного комитета самостоятельно выступает 
в суде в качестве истца и ответчика. 

1.14. Отдел образования Исполнительного комитета в своей деятельности 
руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики 
Татарстан, федеральными законами, законами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами Тетюшского муниципального района. 

ФУНКЦИИ И ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ 
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА 

2.1. Основными функциями деятельности Отдела образования 
Исполнительного комитета является предоставление муниципальных услуг и 
исполнение муниципальных функций организации предоставления общедоступного 
и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 
образования по основным общеобразовательным программам, за исключением 
полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных 
к полномочиям органов государственной власти Республики Татарстан; 
организации предоставления дополнительного образования детям (за исключением 
предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального 
значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории 
Тетюшского муниципального района, а также организации отдыха детей в 
каникулярное время. 

2.2. Реализация кадровой политики в области образования: подбор и 
расстановка руководителей муниципальных образовательных учреждений, 
организация подготовки, повышения квалификации, аттестации, награждения 
педагогических и руководящих кадров; организация методической работы с 
педагогическими кадрами. 

2.3. Обеспечение учебно-методическими ресурсами многоуровневой системы 
непрерывного образования, информационно-аналитическое, программно-
методическое обслуживание органа управления образования и образовательных 
организаций 

2.4. Обеспечение хозяйственно-эксплуатационной деятельности 
образовательных учреждений Тетюшского муниципального района Республики 
Татарстан. 

Отдел образования Исполнительного комитета вправе осуществлять 
государственные полномочия в сфере образования, в случае их передачи 
муниципальному образованию «Тетюшский муниципальный район» законами 
Российской Федерации, законами Республики Татарстан. 

КОМПЕТЕНЦИЯ И ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ 
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА 

3.1. Отдел образования Исполнительного комитета вправе: 

г 



- осуществлять владение и пользование имуществом, закрепленным за ним на 
праве оперативного управления, денежными средствами в порядке и пределах, 
которые предусмотрены действующим законодательством; 

- приобретать от своего имени имущественные и личные неимущественные 
права и нести обязанности, заключать договоры и иные сделки с юридическими и 
физическими лицами на основании и в порядке, которые предусмотрены 
гражданским законодательством. 

3.2. Полномочия Отдела образования Исполнительного комитета: 
- организация предоставления общедоступного и бесплатного начального 

общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным 
общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому 
обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов 
государственной власти субъектов Российской 

Федерации; 
- организация предоставления дополнительного образования детям (за 

исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях 
регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования; 

- создание условий для обучения детей-инвалидов и детей с ограниченными 
возможностями здоровья и (или) отклонениями в развитии, проведения их 
комплексного обследования и подготовки рекомендаций по оказанию им психолого-
медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и 
воспитания. 

- обеспечение контроля за содержанием зданий и сооружений муниципальных 
образовательных учреждений, обустройством прилегающих к ним территорий; 

- осуществление в установленных пределах контроля за деятельностью 
муниципальных учреждений образования; 

- размещение муниципального заказа в интересах Отдела образования 
Исполнительного комитета и участие в размещении муниципального заказа 
подведомственными учреждениями образования в пределах, предусмотренных 
действующим законодательством; 

- организация и проведение научных, научно-практических и методических 
семинаров, конференций, совещаний, встреч, организация выставок и других 
мероприятий по вопросам, входящим в его компетенцию; 

- проведение информационно-пропагандистских мероприятий, связанных с 
реализацией функций, определенных настоящим Положением; 

- разработка и реализация целевых программ по обеспечению населения 
образовательными услугами, представление проектов программ для рассмотрения и 
утверждения в установленном порядке; 

- разработка комплекса мер по совершенствованию структуры и содержания 
образования, развитию образовательных учреждений, педагогического мастерства 
работников образования; 

- создание информационно-методического пространства, способствующего 
развитию системы образования, реализации программ модернизации образования, 
организации инновационной и экспериментальной работы, аналитико-
диагностическому и экспертному обеспечению деятельности образовательных 
учреждений; 

- наращивание квалификационного потенциала управленческих и 
педагогических кадров по экономико-правовой, коммуникативной и 
информационной компонентам; 



- осуществление контроля за качеством предоставляемых населению 
образовательных услуг, выполнением учебных планов, примерных образовательных 
программ, разработанных на основе государственных стандартов; 

- создание условий для реализации конституционных прав граждан на 
получение образования на родном языке; 

- обеспечение функционирования Единой (общероссийской, республиканской) 
системы оценки качества образования с помощью процедур мониторинга, аудита, 
диагностики, в том числе единого государственного экзамена; 

- информационно-аналитическое, инженерно-техническое и программно-
методическое обслуживание органов управления образованием и образовательных 
учреждений; 

- реализация ограничительных мероприятий, диктуемых соблюдением 
здоровьесберегающих технологий, психолого-физиологических и санитарно -
эпидемиологических требований и стандартов; 

- обеспечение сетевого взаимодействия образовательных учреждений и 
организаций; маркетинг рынка труда и среды реализации образовательных услуг; 

- разработка и внедрение технологий дистанционного обучения на всех уровнях 
образования, в первую очередь для сельских малокомплектных школ и лиц с 
ограниченными физическими возможностями; 

- осуществление работ на основе специальных педагогических программ и 
методик с детьми и подростками с отклонениями в физическом и умственном 
развитии для получения ими образования, коррекции нарушений развития и 
социальной адаптации; 

- содействие созданию и функционированию в Тетюшском муниципальном 
районе оздоровительных учреждений (лагерей) и других организаций, деятельность 
которых направлена на решение вопросов образования; 

- организация совместно с заинтересованными территориальными 
органами государственной власти отдыха детей и обеспечение условий для их 

оздоровления; 
- осуществление в установленном порядке сбора, обработки, анализа и 

представления государственной статистической отчетности в системе образования; 
- представление в установленные сроки статистической отчетности 

находящихся в его ведении образовательных учреждений в соответствии с 
законодательствами Российской Федерации и Республики Татарстан; 

- осуществление организационно-методического руководства 
подведомственными учреждениями образования, материально-техническое 
обеспечение учебного процесса; 

- организация планирования развития на территории Тетюшского 
муниципального района сети учреждений образования; 

- организация учета детей, подлежащих обязательному обучению в 
образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы; 

- обеспечение непрерывности эффективного воспитательного процесса, 
дополнительного образования, полезной занятости и оздоровления детей и 
подростков Тетюшского муниципального района; 

- формирование сети и координация работы муниципальных профессиональных 
объединений и ассоциаций педагогов, с обеспечением информационного и учебно -
методического сопровождения их деятельности; 

- содействие внедрению эффективных педагогических и 
информационно- коммуникативных технологий в образовательную практику; 

$-



- осуществление в установленном порядке издательской деятельности в 
пределах своей компетентности; 

- содействие муниципальным образовательным учреждениям в лицензировании 
их деятельности; 

- методическое сопровождение муниципальных образовательных учреждений 
муниципальной при подготовке заявления о государственной аккредитации и 
прилагаемых к нему документов с целью предоставления в аккредитационный 
орган; 

- оказание психолого-педагогической поддержки образовательных учреждений 
в реализации вариативных программ, базисного учебного плана, в том числе 
национально - регионального компонента, в совершенствовании содержания 
образования на основе государственных стандартов, в проведении 
экспериментальной, инновационной деятельности; 

- оказание помощи в оснащении учреждениям образования программно-
методическими продуктами, проведение экспертизы эффективности их 
использования, распределение учебников и учебно-методической литературы, 
пособий, рекомендаций для различных категорий работников образования; 

- в пределах компетенции осуществление планирования, организации и 
регулирования деятельности муниципальных учреждений дошкольного, общего и 
дополнительного образования детей и других учреждений образования; 

- внесение предложений Руководителю Исполнительного комитета Тетюшского 
муниципального района о создании, переименовании, реорганизации и ликвидации 
в установленном порядке подведомственных муниципальных образовательных 
учреждений, проведение экспертизы проектов уставов муниципальных 
образовательных учреждений; 

- организация муниципальных мероприятий с учащимися (предметные 
олимпиады, смотры, конкурсы, спортивные соревнования, выставки детского 
творчества, фестивали художественной самодеятельности и др.); 

- утверждение финансово - хозяйственных планов по подведомственным 
учреждениям в соответствии с доведенным муниципальным заданием; 

- утверждение группы по оплате труда руководителей образовательных 
учреждений на основании объемных характеристик деятельности образовательных 
учреждений; 

- утверждение штатных расписаний, тарификации педагогических работников 
образовательных учреждений, в пределах объема средств на текущий финансовый 
год, определенного в соответствии с нормативом финансовых затрат и поправочным 
коэффициентом на переходный период; 

- осуществление контроля за установлением учебной нагрузки руководителей 
образовательных учреждений; 

- установление руководителям образовательных учреждений, их заместителям 
выплаты стимулирующего характера, определенных на основании критериев 
эффективности деятельности учреждений; 

- осуществление мероприятий по укреплению материально - технической базы 
образовательных учреждений, по оборудованию помещений в соответствии с 
государственными и местными нормами и требованиями в пределах бюджетного 
финансирования, разработке годовых и перспективных планов на капитальный и 
текущий ремонт зданий и инженерных коммуникаций образовательных 
учреждений; 

- разработка проектов муниципальных правовых актов в сфере образования; 



- рассмотрение обращений физических, юридических лиц в установленном 
законом порядке; 

- осуществление иных полномочий на основаниях и в порядке, которые 
предусмотрены законодательством. 

ИМУЩЕСТВО И СРЕДСТВА ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ 
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА 

4.1. Финансовое обеспечение деятельности Отдела образования 
Исполнительного комитета осуществляется за счет средств бюджета Тетюшского 
муниципального района, в том числе, за счет предоставленных субвенций из 
бюджета Республики Татарстан. 

4.2. Отдел образования Исполнительного комитета осуществляет операции с 
бюджетными средствами через лицевые счета, открытые ему в установленном 
законом порядке. 

4.3. Отдел образования Исполнительного комитета использует бюджетные 
средства в соответствии с утвержденной бухгалтерской сметой. 

4.4. Отдел образования Исполнительного комитета не имеет права 
предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. 

4.5. Отдел образования Исполнительного комитета осуществляет функции 
муниципального заказчика при формировании, доведении и контроле исполнения 
муниципальных заданий по предоставлению муниципальных услуг в сфере 
образования для учреждений образования - получателей бюджетных средств 
Тетюшского муниципального района с учетом нормативов финансовых затрат. 

4.6. Заключение и оплата муниципальных контрактов, иных договоров, 
подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, производятся Отделом 
образования Исполнительного комитета от имени муниципального образования 
«Тетюшский муниципальный район» в пределах доведенных лимитов бюджетных 
обязательств, если иное не установлено законодательством, и с учетом принятых и 
неисполненных обязательств. 

4.7. Имущество закреплено за Отделом образования Исполнительного комитета 
на праве оперативного управления. Отдел образования Исполнительного комитета 
владеет, пользуются этим имуществом в пределах, установленных законом, в 
соответствии с целями своей деятельности, назначением этого имущества и если 
иное не установлено законом. Отдел образования Исполнительного комитета не 
вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия 
собственника имущества. 

4.8. Собственник имущества, закрепленного за Отделом образования 
Исполнительного комитета, вправе изъять излишнее, неиспользуемое либо 
используемое не по назначению имущество и распорядиться им по своему 
усмотрению. 

4.9. Доходы, полученные Отделом образования Исполнительного комитета от 
приносящей доходы деятельности, поступают в бюджет Тетюшского 
муниципального района. 



СТРУКТУРА ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО 
КОМИТЕТА 

5.1. В структуру Отдела образования Исполнительного комитета входит 
административно - управленческий персонал, информационно-методический отдел, 
отдел бухгалтерского учета и отчетности и административно - хозяйственный 
отдел. 

5.2. Должностные инструкции и квалификационные требования сотрудников, 
исходя из задач и функций, возложенных на Отдел образования Исполнительного 
комитета, утверждает Отдел образования. 

5.3. Административно-управленческий персонал, в который входят начальник 
Отдела образования Исполнительного комитета, заместитель начальника Отдела 
образования Исполнительного комитета, главный и ведущий специалисты Отдела 
образования Исполнительного комитета, являются муниципальными служащими 
Тетюшского муниципального района. Их деятельность регулируется Трудовым 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации», Кодексом Республики Татарстан 
о муниципальной службе от 25.06.2013 N 50-ЗРТ. 

5.4. Трудовые отношения структурных подразделений, возникшие на основе 
трудовых договоров, регулируются Трудовым кодексом Российской Федерации. 

УПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ ОТДЕЛА ОБРАЗОВ АНИЯ 
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА 

6.1. Порядок формирования Отдела образования Исполнительного комитета, 
подотчетность, а также иные вопросы организации деятельности Отдела 
образования Исполнительного комитета определяются настоящим Положением. 

6.2. Структура и штатное расписание Отдела образования Исполнительного 
комитета устанавливаются Исполнительным комитетом Тетюшского 
муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами Тетюшского муниципального района. 

6.3. Управление деятельностью Отдела образования Исполнительного комитета 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
Уставом муниципального образования «Тетюшский муниципальный район 
Республики Татарстан», настоящим Положением и строится на принципах 
единоначалия. 

6.4. Управление деятельностью Отдела образования Исполнительного комитета 
осуществляет начальник в соответствии с действующим законодательством, 
Уставом муниципального образования «Тетюшский муниципальный район 
Республики Татарстан» и настоящим Положением. Начальник Отдела образования 
Исполнительного комитета несет персональную ответственность за решение 
вопросов местного значения Тетюшского муниципального района в сфере 
образования, определенных законодательством Российской Федерации, 
законодательством Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами 
Тетюшского муниципального района. 

6.5. Начальник Отдела образования Исполнительного комитета назначается на 
должность и освобождается от должности Руководителем Исполнительного 



комитета Тетюшского муниципального района на основании трудового договора по 
согласованию с Главой Тетюшского муниципального района. 

Начальник Отдела образования Исполнительного комитета подотчетен 
Руководителю Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района. 

Начальник Отдела образования Исполнительного комитета имеет заместителя 
начальника. 

На период отсутствия начальника Отдела образования его обязанности 
исполняет заместитель начальника. 

6.6. Начальник Отдела образования Исполнительного комитета осуществляет 
руководство текущей деятельностью Отдела образования Исполнительного 
комитета в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
законодательством Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами 
Тетюшского муниципального района, настоящим Положением, договором о 
закреплении имущества и трудовым договором, обеспечивает выполнение 
возложенных на него задач и несет ответственность за результаты деятельности 
Отдела образования. Начальник Отдела образования Исполнительного комитета 
действует от имени Отдела образования Исполнительного комитета без 
доверенности, в том числе представляет его интересы в органах государственной 
власти и местного самоуправления, судебных органах и во взаимоотношениях с 
юридическими и физическими лицами. 

6.7. Начальник Отдела образования Исполнительного комитета: 
6.7.1. Издает распоряжения (приказы) по вопросам, отнесенным к 

полномочиям Отдела образования Исполнительного комитета, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, законодательством Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами Тетюшского муниципального 
района, настоящим Положением. 

6.7.2. Назначает на должность и освобождает от должности руководителей 
подведомственных учреждений по согласованию с Руководителем Исполнительного 
комитета Тетюшского муниципального района. 

6.7.3. Отвечает за целевое использование выделенных в распоряжение Отдела 
образования Исполнительного комитета бюджетных средств; достоверность и 
своевременное представление установленной отчетности и другой информации, 
связанной с исполнением бюджета; своевременное составление и представление в 
орган, исполняющий бюджет, бюджетной росписи и лимитов бюджетных 
обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств; утверждение 
финансово-хозяйственных планов подведомственных бюджетных учреждений; 
соблюдение нормативов финансовых затрат на предоставление муниципальных 
услуг; эффективное использование бюджетных средств. 

6.7.4. Подписывает платежные поручения (чеки) на списание денежных средств 
с лицевых счетов обслуживаемых образовательных учреждений, на основании 
доверенности, выданной обслуживаемыми образовательными учреждениями, для их 
последующего предоставления в банк (казначейство) на исполнение. 

6.7.5. Взаимодействует с органами местного самоуправления иных 
муниципальных образований по вопросам образования, относящимся к 
компетенции муниципального образования в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 

6.7.6. Распоряжается имуществом Отдела образования Исполнительного 
комитета в пределах, установленных договором о закреплении имущества. 



6.7.7. Издает и утверждает приказы, распоряжения, инструкции по вопросам, 
входящим в компетенцию учреждения, обязательные для всех работников Отдела 
образования Исполнительного комитета. 

6.7.8. Заключает с работниками трудовые договоры. 
6.7.9. Утверждает критерии оценки деятельности учебно-методического отдела 

в соответствии с положением о премировании. 
6.7.10. Утверждает правила внутреннего трудового распорядка. 

6.7.11. Отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности 
Отдела образования 11сполнительного комитета. 

6.7.12. Обеспечивает соблюдение правил и нормативных требований охраны 
труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенического и 
противоэпидемического режимов. 

6.7.13. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим 
законодательством Российской Федерации, законодательством Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами Тетюшского муниципального 
района и трудовым договором. 

6." - Несет ответственность за нарушения договорных, расчетных 
обязательств, правил хозяйственно-финансовой деятельности, установленных 
законодательством Российской Федерации, отвечает за качество и эффективность 
работы Отдела образования Исполнительного комитета. 

РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ 
ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В 

ПОЛОЖЕНИЕ 

7.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, а также 
реорганизация и ликвидация Отдела образования Исполнительного комитета 
производится на основании решения Совета Тетюшского муниципального района в 
установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами Тетюшского муниципального района порядке. 

".2. Реорганизация Отдела образования Исполнительного комитета может быть 
осуществлена в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и 
преобразования. 

Отдел образования Исполнительного комитета считается 
реог - : ьанным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, 
с момент! . ~^рственной регистрации вновь возникшего юридического лица. 
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